Comitetul Naţional de Coordonare a Programelor HIV/SIDA şi 

Tuberculoză finanţate de Fondul Global

METODOLOGIA DE SELECŢIE A PROIECTELOR FINANŢATE DE FONDUL GLOBAL

Capitolul I

PRINCIPII

1.1. Primitorul Principal (PR) /Primitorii Principali pot, conform Acordurilor încheiate cu Fondul Global, să furnizeze finanţare altor entităţi (subrecipienţi - SR)  pentru a desfăşura activităţi avute în vedere în cadrul Programelor. 

1.2. Selecţia subrecipienţilor şi a proiectelor se face pe baza criteriilor de selecţie stabilite pentru subrecipienţi şi pentru proiecte, a termenilor de referinţă şi în limita fondurilor alocate. 

1.3. Selecţia de subrecipienţi se organizează de către PR-ul care răspunde de implementarea programelor pentru care se organizează selecţia.
1.4. Entităţile participante la competiţie au dreptul la egalitate de tratament, în care scop, criteriile de selecţie se aplică nediscriminatoriu tuturor.

1.5  Parteneriatul financiar se stabileşte prin acord de sub-finanţare încheiat între Recipientul Principal şi organizaţiile selectate.

1.6. Procedura de selecţie a subrecipienţilor se va lansa numai în condiţiile respectării prevederilor capitolului IV Art 12 literele f), g), h) din Regulamentul de Organizare şi Funcţionare (ROF) al Comitetului Naţional de Coordonare (CNC), respectiv CNC aprobă: 
a) planurile de implementare ale programelor finanţate de Fondul Global (FG);
b) procedura de selecţie a Subrecipienţilor (SR) care vor fi contractaţi pentru implementarea activităţilor prevăzute în contractele /acordurile cu FG;
c) termenii de referinţă şi ghidul aplicantului pentru selecţia competitivă a SR.
Capitolul II

ETAPELE PROCEDURII DE SELECŢIE

2.1. Etapele şi termenele obligatorii ale procedurii de selecţie sunt următoarele:

2.1.1. Publicarea în presă a anunţului de lansare a procedurii de selecţie a propunerilor de proiecte, cu trimitere la descărcarea detaliilor de pe un site şi adresă e-mail de contact, cu cel puţin 15 zile lucrătoare înainte de termenul limită fixat pentru depunerea proiectelor;
2.1.2. Transmiterea de către aplicanţi a propunerilor de proiecte şi a documentaţiei prevăzute în anunţ, până la termenul limită anunţat;
2.1.3. Înregistrarea aplicanţilor, a titlului propunerii şi a datei şi orei la care aplicanţii au depus propunerile de proiecte şi documentaţia însoţitoare;
2.1.4. Verificarea îndeplinirii criteriilor de selecţie a aplicanţilor şi evaluarea proiectelor, în termenul prevăzut în anunţul de lansare a procedurii, care nu poate fi mai mare de 15  zile lucrătoare de la termenul limită de depunere a propunerilor de proiecte;
2.1.5. Anunţarea rezultatelor preliminare, în termenul prevăzut la punctul 2.1.4, prin intermediul aceluiaşi site în care a fost lansat anunţul de selecţie, site prevăzut la punctul 2.1.4. Forma anunţului este cea prevăzută în anexa la această metodologie;
2.1.6. Comunicarea, prin e-mail şi /sau fax, a rezultatelor preliminare către aplicanţii ale căror propuneri au fost respinse, în termenul prevăzut la punctul 2.1.4 plus o zi lucrătoare;
2.1.7. Depunerea contestaţiilor, prin transmiterea la adresa e-mail de contact şi înregistrarea lor, în termen de 3 zile lucrătoare de la data primirii prin e-mail şi /sau fax de către aplicant a comunicărilor rezultatelor preliminare;
2.1.8. Comunicarea deciziilor definitive de soluţionare a contestaţiilor, cu motivarea aferentă,  prin scrisoare recomandată, în termen de maximum 3 zile lucrătoare de la încheierea termenului de depunere a contestaţiilor;
2.1.9. Anunţarea rezultatelor soluţionării contestaţiilor, prin menţiunile ADMIS sau RESPINS, după caz,  pe site-ul prevazut la punctul 1, în termen de maximum 4 zile lucrătoare de la încheierea termenului de depunere a contestaţiilor;
2.1.10. Anunţarea rezultatelor finale pe site, precum şi notificarea în scris a câştigătorilor, imediat după rezolvarea contestaţiilor, dar nu mai târziu de maximum 35 de zile calendaristice de la termenul limită fixat pentru depunerea propunerilor proiectelor;
2.1.11. Notificarea în scris de către aplicanţii declaraţi câştigători cu privire la acceptarea sau, după caz, la neacceptarea finanţării, în termen de 2 zile lucrătoare de la primirea notificării prevăzute la pct. 12;
2.1.12. Încheierea contractului /contractelor de finanţare nerambursabilă între PR şi SR, în termen de 7 zile lucrătoare de la primirea notificării de acceptare a finanţării, dacă părţile nu convin asupra unui alt termen; 
2.1.13. Publicarea anunţului de atribuire a contractului sau contractelor de finanţare nerambursabilă şi afişarea acestuia pe site-ul Recipientului Principal, în termen de maximum 30 de zile calendaristice de la data semnarii  contractului.
Capitolul III

Criterii de ELIGIBILITATE  PENTRU  SubrecipienŢi

3.1.  Sunt eligibile proiectele depuse de:

a) instituţii publice şi instituţii ale administraţiei publice, cu personalitate juridică, cu excepţia celor care au statut de agent economic;

b) persoane juridice de drept privat, fără scop lucrativ, înregistrate în Registrul asociaţiilor şi fundaţiilor, potrivit prevederilor O.G. nr. 26/2000, cu excepţia asociaţiilor sau fundaţiilor constituite de partidele politice, precum şi a filialelor organizaţiilor neguvernamentale străine, care nu sunt constituite ca persoane juridice române, potrivit legii.
3.2.   Pentru a fi incluse în procedura de selecţie ca SR, persoanele juridice menţionate la pct. 3.1, trebuie să facă dovada că: 
a) activitatea pe care o desfăşoară se află în domeniul pentru care se face aplicaţia;

b) în ultimii 2 ani au derulat proiecte cu finanţări comparabile cu cele solicitate în cadrul selecţiei pentru care au făcut aplicaţia, sau că au capacitatea tehnică, administrativă şi financiară necesară implementării unui astfel de proiect;

c) sunt cu plata la zi a taxelor şi contribuţiilor către bugetele de stat 
d) în ultimii 2 ani au depus bilanţul contabil, potrivit legii;

     Condiţiile prevăzute la alin. 1 lit. d se verifică în funcţie de data înfiinţării organizaţiilor.
3.4.   Nu vor fi incluşi în procedura de evaluare a proiectelor aplicanţii care nu îndeplinesc, cumulativ, condiţiile prevăzute la pct. 3.1 şi 3.2. Decizia comisiei de evaluare privind neincluderea în procedura de evaluare este definitivă.
3.5.   În cazul în care aplicaţia se face pentru un proiect ce urmează a se derula în parteneriat, trebuie ca: 

a) aplicantul principal să îndeplinească, cumulativ, condiţiile prevăzute la pct. 3.1 şi 3.2;

b) partenerul/partenerii aplicantului principal trebuie să îndeplinească, cumulativ, condiţiile prevăzute la pct. 3.1, 3.2. lit. a şi c, precum şi să facă dovada că are/au capacitatea tehnică, administrativă şi financiară necesară pentru îndeplinirea responsabilităţilor asumate prin convenţia de colaborare.
3.6.  În situaţia prevăzută la pct. 3.4., neîndeplinirea oricăreia dintre condiţiile prevăzute la lit. a şi b atrage neincluderea proiectelor în procedura de evaluare. 
Capitolul IV

Procedura de selecţie

4.1.  Anunţul public al organizării selecţiei de proiecte

4.1.1.  Anunţul privind selecţia de proiecte se face public cu cel puţin 15 zile lucratoare înainte de împlinirea termenului limită fixat pentru depunerea proiectelor.

4.1.2.  Anunţul public se face prin intermediul unui cotidian central şi trebuie să conţină o trimitere pentru detalii la o adresa de site public pe Internet.

4.1.3.  Anunţul public va cuprinde:

a) denumirea programelor pentru care se organizează selecţia;

b) activităţile şi plafoanele financiare maxime pentru care se solicită depunerea de proiecte;  

c) locul de unde se pot obţine termenii de referinţă, ghidul aplicantului şi orice alte informaţii ajutătoare  (adresa de internet, numărul de telefon şi fax; e-mail);

d) locul, data şi ora limită de depunere a documentaţiei.
4.2.  Conţinutul aplicaţiei 

4.2.1  Aplicaţia trebuie să conţină cererea de participare la selecţia de proiecte, întocmită conform modelului din Ghidul Aplicantului, precum şi următoarele documente administrative:
a) documentele de constituire a organizaţiei, respectiv actul normativ de înfiinţare sau, după caz,  certificatul de înscriere în Registrul asociaţiilor şi fundaţiilor (conform art. 12 din O.G. nr. 26/2000), în copie xerox, aplicanţii având obligaţia prezentării originalelor acestora la solicitarea comisiei de selecţie;

b) raportul de activitate pe anul precedent;
c) numele si CV-urile personalului cheie angajat în cadrul organizaţiei cu experienţă relevantă pentru programele pentru care se depune aplicaţia;
d) ultimele două bilanţuri anuale depuse la autorităţile fiscale;
e) lista proiectelor implementate în ultimii 2 ani; 

f) copie a convenţiei de colaborare între părţi, dacă proiectul se derulează în parteneriat, în care sunt stipulate responsabilităţile, inclusiv de ordin financiar, şi, dacă este cazul, modalitatea de cofinanţare a proiectului;
g) alte documente specificate în ghidul aplicantului. 
4.2.2.  Pentru fiecare proces de selecţie de subrecipienţi, va fi dezvoltat un ghid al aplicantului, specific selecţiei respective.
4.3.  Evaluarea cererilor

4.3.1. Evaluarea aplicaţiilor va fi făcută de către o comisie tehnică de evaluare propusă de către organizatorul selecţiei şi aprobata de CNC. Din comisia tehnică nu pot face parte persoane care sunt în conflict de interese potrivit ROF al CNC.

4.3.2. Criteriile sunt de 2 tipuri: de eligibilitate şi de evaluare. Propunerile vor fi analizate mai întâi din punct de vedere al criteriilor eliminatorii; cele ce se califică vor fi evaluate din punct de vedere al criteriilor de evaluare.

4.3.3. Criteriile de eligibilitate pentru proiectele depuse de aplicanţi, sunt următoarele:

a) propunerea de activităţi care nu se încadrează în prevederile ghidului aplicantului;

b) documentaţie incompletă - dacă documentaţia nu este completată în termen de 24 ore de la solicitarea transmisă prin e-mail sau fax;

c) propunerea de activităţi generatoare de profit;

d) depăşirea plafonului bugetar maxim alocat activităţii; 
e) neîncadrarea în perioada de realizare şi finalizare a programelor, prevăzută în ghidul aplicantului.

4.3.4. Criteriile de evaluare minime pentru orice selecţie sunt următoarele:

a) activităţi, obiective şi indicatori de proiect clar definiţi, măsurabili; 

b) planificarea activităţilor din cadrul proiectului astfel încât să se asigure atingerea obiectivelor, a indicatorilor cheie şi a indicatorilor din planul de Monitorizare şi Evaluare (M&E); 

c) concordanţa între scop - obiective – activităţi – rezultate aşteptate; 

d) experienţa personalului cheie implicat în proiect; 

e) plan de continuare a proiectului după încetarea finanţării; 

f) capacitatea instituţională a organizaţiei.

4.3.5. CNC-FG poate aproba şi alte criterii de evaluare.

4.3.6. Selectarea propunerilor de proiect câştigătoare se face în ordinea celui mai bun punctaj de evaluare şi în limita fondurilor disponibile pentru fiecare arie de intervenţie definită în ghidul aplicantului şi în termenii de referinţă.
4.4. Comunicarea rezultatelor

4.4.1. Anunţarea rezultatelor preliminare se va face prin intermediul aceluiaşi site în care a fost publicat anunţul de selecţie, în ordinea punctajului obţinut, după modelul prezentat în anexa la această metodologie, cu precizarea că rezultatele finale vor anunţate după soluţionarea eventualelor contestaţii. 
4.4.2. Comunicarea, prin e-mail şi /sau fax, a rezultatelor preliminare către aplicanţii ale căror propuneri au fost respinse, în termenul prevăzut la punctul 2.1.4 plus o zi lucrătoare;
4.4.3. Aplicanţii cu drept la contestaţie vor fi înştiinţaţi prin e-mail şi /sau fax, asupra motivelor respingerii aplicaţiei. 
4.4.4. Contestaţiile la rezultatul preliminar al selecţiei se depun la PR, în termen de maxim 3 zile lucrătoare de la data comunicarea prin e-mail sau fax. 
4.4.5. În prima zi lucrătoare după încheierea termenului de contestaţie sau, în cazul în care s-au depus contestaţii, după încheierea termenului de soluţionare a contestaţiilor, PR va face cunoscute rezultatele finale prin afişarea acestora pe site.
4.4.6. Câştigătorii procesului de selecţie vor fi anunţaţi telefonic şi în scris despre acest lucru, prin notificarea de câştigător. 

4.4.7. În termen de 2 zile lucrătoare de la notificarea câştigătorilor, aceştia trebuie să confirme în scris acceptarea sau neacceptarea finanţării. În cazul neacceptării, se va notifica următorul clasat care întruneşte condiţiile necesare. 
4.5. Încheierea acordului de sub-finanţare

4.5.1. Organizaţia încheie, în termenul prevăzut la punctul 2.1.2. din metodologie, acordul de sub-finanţare în formă scrisă cu PR desemnat.
4.5.2. În cazul în care organizaţia câştigătoare se retrage pe parcursul negocierii termenilor contractuali, notificarea de câştigător se va transmite organizaţiei care a ocupat locul următor în ordinea descrescătoare a punctajelor de evaluare şi contractul se va încheia cu aceasta. 

4.5.3. PR poate să nu încheie contractele de sub-finanţare dacă în negocierile cu subrecipienţii se constată una din situaţiile de mai jos:

a) SR face obiectul unei proceduri de dizolvare sau de lichidare ori se află deja în stare de dizolvare sau de lichidare, în conformitate cu prevederile legale în vigoare;

b) SR nu a respectat o convenţie de finanţare anterioară; 
c) SR furnizează, în documentele prezentate, informaţii care nu sunt conforme cu realitatea.

Capitolul V

DISPOZIŢII FINALE

5.1.   În procesul de analiză, comisia de evaluare poate solicita aplicantului şi alte documente decât cele menţionate în prezenta metodologie, în funcţie de necesităţile Programelor Fondului Global şi /sau de prevederile legale.

5.2.   Ghidul Aplicantului va conţine:
a) calendarul procedurii de selecţie; 
b) rezumatul proiectului;

c) prezentarea aplicantului;

d) descrierea aplicaţiei;
e) buget;

f) plan de monitorizare şi evaluare;

g) plan de lucru;

h) plan de achiziţii;
i) anexe;
j) criterii de evaluare şi punctajul.
5.3.  Termenii de referinţă vor cuprinde:


a) Tipurile de activităţi care vor fi finanţate;

b) Plafoanele bugetare maxime pe fiecare tip de activităţi;
c) Perioada şi planul de implementare
d) Indicatori cheie de monitorizare şi evaluare a implementării.
ANEXĂ

Model anunţ rezultate preliminare

I. Aplicanţi neeligibili

	Denumirea aplicantului
	Criteriul de eligibilitate neîndeplinit

	1.
	

	2.
	

	3.
	


II. Proiecte neeligibile

	Denumirea aplicantului
	Titlul proiectului
	Criteriul de eligibilitate neîndeplinit

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	


III. Proiecte eligibile admise la finanţare

	Denumirea aplicantului
	Titlul proiectului
	Punctajul obţinut

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	


IV. Proiecte eligibile respinse la finanţare

	Denumirea aplicantului
	Titlul proiectului
	Punctajul obţinut

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
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